Wojt Gminy Polska Cerekiew
oglasza
nabor na wolne kierownicze stanowisko urzednicze
w Gminnym O$rodku Sportu i Rekreacji,
Zakrzow, ul. Parkowa 20, 47 — 260 Polska Cerekiew

Na podstawie art. 13 ust 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( tekst
jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 1260) ogtaszam nabor kandydatéw na wolne kierownicze stanowisko
urzednicze

Kierownik Gminnego O$rodka Sportu i Rekreacji w Zakrzowie
na zastepstwo - w pelnym wymiarze czasu pracy

( okreslenie stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbedne:

1) wyksztatcenie wyzsze,

2) co najmniej piecioletni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 5 lat dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na wskazanym stanowisku,

3) petna zdolnosé do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

4) niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5) niekaralnos¢ zakazem pehnienia funkcji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem srodkami
publicznymi zgodnie z art. 32 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

6) znajomos¢ przepisow ustawy o finansach publicznych, o rachunkowosci, prawo zamowien
publicznych, o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych

7) obywatelstwo polskie.

8) umiejetnos¢ kierowania zespofem,

9) nieposzlakowana opinia,

10) dobry stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na stanowisku kierowniczym

2. Wymagania dodatkowe:
1) dos$wiadczenie w pracy na stanowisku Kierowniczym,
2) znajomos$¢ zasad funkcjonowania jednostek budzetowych,
3) dyspozycyjnosc,
4) komunikatywnos¢, obiektywizm, wysoka kultura osobista,
5) odpornos¢ na stres,
6) prawo jazdy kat. B.

3. zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1) Kierownik kieruje praca Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji i odpowiada za caloksztalt jego
dzialalnosci, w tym za dobér pracownikow, gospodarke finansowa oraz za powierzone skfadniki
majatkowe.
2) Kierownik dziala jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa udzielonego mu przez Wojta
Gminy.
3) Do czynnosci przekraczajacych zakres pelnomocnictwa potrzebna jest zgoda Wéjta Gminy,
4) Kierownik w szczegdlnosei:

I. wykonuje zadania okreslone w statucie,

2. promuje osrodek, sporzgdza oferty dla klientéw, pozyskuje nowych klientow,



3. zacigga zobowiazania rzeczowe i finansowe wynikajgce z zakresu dziatania w zakresie
odpowiadajgcym  potrzebom oraz mozliwosciom finansowym, okreslonym w planie
finansowym na dany rok.

4. dysponuje srodkami finansowymi w szczegOlowosei wynikajgce) z zatwierdzonego planu
finansowego,

5. nawigzuje i rozwigzuje umowy o prace z pracownikami i jest zwierzchnikiem stuzbowym tych
pracownikdow,

6. przyjmuje i rozpatruje skargi i wnioski oraz czuwa nad ich wlasciwym zatatwieniem,

7. opracowuje zakresy czynnosci i odpowiedzialnosci pracownikow,

8. sklada Wojtowi Gminy sprawozdania z realizacji zadan,

9. podejmuje decyzje w ramach zarzadu mieniem komunalnym powierzonym w zakresie
wynikajacym z petnomocnictwa udzielonego mu przez Wojta Gminy,

10. podejmuje decyzje w sprawie swiadczen z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
zgodnie z regulaminem tego funduszu,

11. reprezentuje Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji wobec organéw administracji publicznej,
instytucji oraz innych osob prawnych i fizycznych, a takze w postgpowaniach sadowych,
administracyjnych zgodnie z udzielonym pelnomocnictwem

2. podejmuje inne decyzje nalezgce do kompetencji oraz podpisuje pisma i dokumenty
wychodzace na zewnatrz,

3. przestrzega ustaw Prawo zaméwien publicznych,

14, prowadzi sprawozdawczo$¢ i inne prace statystyczne wynikajace z programu badan GUS,

13, przygotowuje materialy niezbgdne do podejmowania decyzji strategicznych przez Rade Gminy i

Wajta Gminy w zakresie swojej dziatalnosci,

16. przygotowuje projekty aktow prawnych wydawanych przez Wojta Gminy oraz projekty uchwat
i innych materialow wnoszonych pod obrady rady gminy i jej organéw w zakresie swojej
dzialalnosci,

17. organizuje wykonywanie zadan okreslonych w aktach prawnych organéw nadrzednych, uchwat
Rady Gminy i zarzadzen Waéjta Gminy,

18. organizuje i podejmuje niezb¢dne przedsigwzigeia w zakresie ochrony tajemnicy stuzbowej,

19. ustala program imprez sportowo — rekreacyjnych odbywajacych sie w osrodku,

20. wykonuje inne zadania natozone przez Wojta Gminy.

4. informacja o warunkach pracy na stanowisku:
Zatrudnienie w ramach umowy o prace, w petlnym wymiarze czasu pracy, obstuga komputera
powyzej 4 godzin na dobg. Praca przy $wietle dziennym i sztucznym. Praca siedzgco — chodzaca
wymagajaca duzego wysitku umystowego i koncentracji z narazeniem na obcigzenie psychiczne.

S. Informacja o zatrudnieniu 0séb niepelnosprawnych:
W pazdzierniku 2018 wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Gminnym Os$rodku Sportu i

Rekreacji w Zakrzowie w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, byl nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

a) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

b) zyciorys (CV),

¢) list motywacyjny,

d) krotka pisemna koncepcja funkcjonowania Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w Zakrzowie,

€) poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentéw poswiadczajacych
wyksztalcenie,

f) poswiadczone przez kandydata za zgodnosé z oryginatem kopie innych dokumentdw
potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,

g) poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentdw potwierdzajacych
wymagany staz pracy lub prowadzenia dzialalnosci gospodarczej (zaswiadczenie z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej)



h) pisemne oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na wykonywanie pracy na
stanowisku Kierowniczym,

i) pisemne o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa umysine Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe oraz o niekaralnosci zakazem pelnienia funkcji
kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem Srodkami publicznymi zgodnie z art. 32 ust. 2 pkt |
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
zawierajgce adnotacje o $wiadomoscei odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych zeznan
zgodnie z art. 233 kodeksu karnego). Wybrany kandydat zobowiazuje si¢ przedtozenia zaswiadczenia
o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

J) pisemne oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz
o korzystaniu z pelni praw publicznych,

k) pisemne oswiadczenie kandydata o tresci:

.. Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych), wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych przez Wojta Gminy Polska Cerekiew, w celu wzigcia udzialu w ogloszonym
naborze na wolne Kkierownicze stanowisko urzednicze. Zostalem(tam) poinformowany(a) o
mozliwosci wycofania zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie zgody moze nastapi¢ poprzez
przestanie oswiadczenia o wycofaniu zgody na adres mailowy: ug@polskacerekiew.pl. Mam
Swiadomos¢, ze wycofanie zgody nie wplywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie tej zgody przed jej wycofaniem”,

W przypadku zatrudnienia. kandydat zobowigzany bedzie do przediozenia do wgladu pracodawcy
orvginatow dokumentdw,

7. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie osobiscie
w sekretariacie Urzgdu Gminy lub poczta na adres Urzedu tj. ul. Raciborska 4, 47-260 Polska
Cerekiew z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko Kierownika Gminnego O$rodka Sportu i
Rekreacji w Zakrzowie”™ w terminie do dnia 23.11.2018 r. do godz. 15.00. O zachowaniu terminu
skladania ofert decyduje data i godzina wplywu oferty do Urzedu. Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu
po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy.

Polska Cerekiew. 09.11.2018r.
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