ZARZADZENIE Nr 0050/15/2023
Wojta Gminy Polska Cerekiew
z dnia 30 stycznia 2023 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 0050/59/2022 Wojta Gminy w Polskiej Cerekwi z dnia
27 kwietnia 2022 roku w sprawie ustalenia jednolitego tekstu regulaminu organizacyjnego Urzedu
Gminy w Polskiej Cerekwi.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 poz.
559 z pézn. zm.) do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Polska Cerekiew
wprowadzonego w zycie jako tekst jednolity zarzadzeniem Wojta Gminy w Polskiej Cerekwi
Nr 0050/59/2022 z dnia 27 kwietnia 2022 r. wprowadzam nastgpujace zmiany:

§1
1. W rozdziale Il STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU GMINY
w § 6 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

3. Samodzielne stanowiska pracy :

a) w punkcie 5 - samodzielne stanowisko pracy ds. dziatalno$ci gospodarczej i spraw spotecznych
(symbol Pu) skresla stowa ,,1 etat” a w to miejsce wpisuje si¢ stowa ,, %2 etatu”,

b) w punkcie 6 - pelnomocnik Wojta Gminy ds. rozwigzywania problemoéw alkoholowych (symbol
Al) skresla stowa ,,1 etat” a w to miejsce wpisuje si¢ stowa ,, %2 etatu”,

c) skresla si¢ pkt 8.

2. W rozdziale IV ZAKRES ZADAN I ODPOWIEDZIALNOSCI OBOWIAZUJACY NA
STANOWISKACH KIEROWNICZYCH

§ 10 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. Sekretarz Gminy ponosi odpowiedzialnos$¢ za :

1) wykonywanie okreslonych w niniejszym regulaminie zadan  nizej  wymienionych
samodzielnych stanowisk pracy:

a) samodzielnego stanowiska pracy d/s. organizacyjnych, obstugi sekretariatu urzedu gminy,
obstugi Rady Gminy 1 jej organéw,

b) samodzielnego stanowisko pracy ds. o§wiaty , spraw organizacyjnych, pozyskiwania srodkow
zewngetrznych,

¢) samodzielnego stanowisko pracy ds. kadr,

d) samodzielnego stanowisko pracy ds. dziatalno$ci gospodarczej i spraw spotecznych,

oraz:

e) obstuga prawna,

f) obstuga BHP,

2) zapewnienie wspotpracy nadzorowanych samodzielnych stanowisk pracy w urzedzie 1 gminnych
jednostek organizacyjnych.

3) przy wykonywaniu swoich kompetencji 1 zadan Sekretarz dziala w granicach okreslonych
imiennymi upowaznieniami i pelnomocnictwami.

3. W rozdziale V ZAKRESY ZADAN REFERATOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
PRACY

1. w § 18 ust. 2 otrzymuje brzmienie:



2. Pelnomocnik Wojta Gminy ds. profilaktyki i rozwigzywania problemow alkoholowych:

1.

4.
3.

przygotowywanie projektow uchwal Rady Gminy w sprawie liczby punktéw sprzedazy
napojow alkoholowych na terenie gminy, zasad usytuowania punktéw sprzedazy napojow
alkoholowych,

wydawanie lub cofanie w drodze postgpowania administracyjnego zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia na miejscu lub poza miejscem
sprzedazy,

pobieranie i rozliczanie optat zwigzanych z korzystaniem z zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych, w trybie przewidzianym przepisami ustawy o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi,

przyjmowanie o§wiadczen o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych,

przygotowywanie projektow 1 realizacja uchwat Rady Gminy w sprawie Gminnego
Programu Profilaktyki i Rozwigzywania problem6éw Alkoholowych, a po jego uchwaleniu:

a) koordynacja dziatan podejmowanych w celu realizacji zadan urzedu gminy ujetych w w/w

programie,

b) przygotowywanie i realizacja umow z podmiotami uczestniczagcymi w wykonywaniu zadan

Programu w trybie 1 na zasadach okreslonych w przepisach szczeg6élnych,

¢) opracowywanie sprawozdan z realizacji Programu,

6.

7.
8.

9.

10.

podejmowanie dziatan na rzecz tworzenia 1 wzmacniania lokalnej koalicji trzezwosciowe;,
szukanie poparcia dla dziatan na rzecz zmniejszenia rozmiardw probleméw alkoholowych,
branie udziatu w naradach 1 szkoleniach organizowanych przez pelnomocnika wojewody,
wdrazanie 1 propagowanie na terenie gminy ogolnopolskich i regionalnych kampanii
edukacyjnych,

prowadzenie komisji ds. profilaktyki i rozwigzywania problemow alkoholowych, udzial w
jej posiedzeniach jako sekretarz,

przygotowywanie projektow i realizacja uchwat organéw gminy w sprawie realizowania
zadan gminy z zakresu przeciwdziatania narkomanii.

2. w § 18 dodaje si¢ ust. 8§ w brzmieniu:

8. z zakresu majatku gminnego:
1. pelnienie nadzoru i opieka nad §wietlicami wiejskimi w zakresie ich wlasciwego uzytkowania,
utrzymania oraz funkcjonowania, a takze dbanie o ich prawidtowy stan techniczny w szczegolnosci
poprzez:

- biezacg kontrolg ich stanu,

- zlecanie czynno$ci niezbednych (konserwacje, naprawy) do ich wtasciwego utrzymania,

- kontrole wykonania zleconych czynnosci.
2. planowanie zabezpieczenia srodkéw finansowych do prawidtowego funkcjonowania obiektow, o
ktoérych mowa w pkt 1.
3. wspotdziatanie z Referatem Finansowym w zakresie ewidencji ksiggowej w/w majatku.

3. § 19 otrzymuje brzmienie:

1. z zakresu ochrony Srodowiska:

1. realizowanie zadan okreslonych w ustawie z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udost¢pnianiu
informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o
ocenach oddziatywania na §rodowisko, a w szczegdlno$ci przygotowywanie projektow decyzji o
srodowiskowych uwarunkowaniach,

2. realizowanie zadan okre$lonych w ustawie z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony
srodowiska, a w szczegodlnosci przygotowywanie projektow decyzji wydawanych przez organ
gminy na podstawie przepisow tej ustawy,



3. zapewnienie warunkdow niezbednych do ochrony Srodowiska przed odpadami komunalnymi i
innym oraz dbanie o utrzymanie porzadku i czystoSci na terenie gminy

mig¢dzy innymi poprzez:

a) przygotowywanie projektow 1 realizacj¢ uchwalonych przez organy gminy programéw ochrony
srodowiska, gospodarki odpadami, a takze regulaminu utrzymania czystosci porzadku na terenie
gminy,

b) przygotowywanie i1 aktualizacje projektow zarzadzen Wojta Gminy w zakresie okreslenia
wymagan, jakie powinien speilnia¢ przedsiebiorca ubiegajacy si¢ o uzyskanie zezwolenia na
$wiadczenie ustug w zakresie odbierania odpadow komunalnych od wtascicieli nieruchomosci oraz
oprozniania zbiornikow bezodpltywowych 1 transportu nieczystosci ciektych,

c) prowadzenie postgpowania i przygotowywanie projektow zezwolen dla podmiotoéw na
prowadzenie dziatalno$ci na terenie gminy w zakresie odbierania odpadow komunalnych od
wlascicieli nieruchomosci oraz oprdézniania zbiornikéw bezodplywowych i transportu nieczysto$ci
cieklych,

d) tworzenie zalozen programowych do selektywnej zbiorki, segregacji i sktadowanie odpadow,

e) przygotowywanie opinii w przedmiocie wydawanych przez wlasciwe organy zezwolen na
usuwanie odpaddéw niebezpiecznych, w tym ich zbieranie, transport oraz wykorzystywanie lub
unieszkodliwianie,

f) dokonywanie z wytwarzajacymi odpady uzgodnien, co do sposobu postgpowania z odpadami
innymi niz niebezpieczne w ilosci do 1000 ton rocznie z wytgczeniem odpadoéw komunalnych oraz
odpadoéw wytwarzanych w ramach inwestycji mogacych pogorszy¢ stan srodowiska,

g) organizowanie i przeprowadzanie kontroli sprawdzajacych :

- wyposazenia nieruchomosci w urzadzenia stuzace do zbierania odpadéw komunalnych,

- czy sq zawarte umowy z jednostka posiadajaca zezwolenie na prowadzenie dziatalnoSci w
zakresie zbierania odpadéw komunalnych,

- czy s3 dowody ptacenia za ustugi w/w,

h) prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni $ciekow,

4. organizowanie akcji ,,sprzatanie §wiata”,

5. przygotowywanie projektow uchwat dotyczacych ustanowienia parku wiejskiego, okreslanie jego
granic oraz sposobu wykonywania ochrony,

6. opracowywanie projektow aktéw prawnych dotyczacych programu usuwania azbestu,

7. przygotowywanie projektow plandow w zakresie zapotrzebowania na fundusze w zakresie
realizacji programu usuwania azbestu,

8. przygotowywanie sprawozdan z realizacji programu,

9. prowadzenie catosci spraw zwigzanych z wnioskowaniem, realizacja i rozliczaniem programu
usuwania azbestu, w tym takze kontrola wydatkow, polegajaca w szczegdlnosci na:

a) kontroli podstaw prawnych do przekazania dotacji,

b) kontroli zawartych umoéw z podmiotem otrzymujacym dotacje na wykonanie zadan publicznych,
c) kontrola rozliczenia przekazanych dotacji pod katem celowosci jej wykorzystania — zgodnie z
zawartg umowa,

d) zgodno$¢ z planem wydatkow.

2. z zakresu melioracji i lakarstwa:

1. prowadzenie przegladéw jesiennych urzadzen melioracyjnych szczegdélowych celem ustalenia
potrzeb robot konserwacyjnych,

2. przygotowanie dokumentéw zwigzanych z robotami konserwacyjnymi urzadzen melioracyjnych
szczegotowych oraz udzielanie pomocy i sprawowanie nadzoru nad spotka wodna,

3. udziat w opracowaniu dokumentacji eksploatacyjnych 1 harmonogramoéw rozrzadu wod na
administrowanych systemach wodno-melioracyjnych,

4. udzial w odbiorze przekazywanych do eksploatacji inwestycji melioracyjnych tgkarskich,

5. udzial w komisjach oceniajacych dziatanie urzadzen w okresie gwarancji i rgkojmi,



6. prowadzenie kontroli i odbioréw robot konserwacyjnych melioracji szczegdtowych i udzial w
odbiorach robot 1 konserwacji urzadzen podstawowych,

7. udzial w zebraniach cztonkéw spotek wodnych,

8. inicjowanie i organizowanie pomocy przy realizacji matej retencji 1 nawodnien,

9. przygotowywanie i egzekwowanie decyzji administracyjnych w sprawie konserwacji dla
rolnikéw 1 instytucji nie nalezacych do spotki,

10. udziat w zwalczaniu zagrozenia powodziowego,

11. zglaszanie potrzeb w zakresie melioracji uzytkdw rolnych oraz zagospodarowanie iak i
pastwisk,

12. udzial w okazywaniu zatozen inwestycyjnych 1 projektow technicznych,

13. inicjowanie i wprowadzanie do praktyki nowoczesnej gospodarki na tgkach i1 pastwiskach,

14. organizowanie i1 doradztwo fachowe w zakresie pielegnacji, renowacji 1 zagospodarowania
uzytkow zielonych systemem gospodarczym przez uzytkownikow, pielegnacji tak 1 pastwisk,

15. prowadzenie szkolen rolnikow w zakresie konserwacji urzagdzen wodno melioracyjnych oraz
pielegnacji tak i pastwisk,

16. organizowanie konkursow tgkarskich oraz wspotpraca w tym zakresie z Osrodkiem Doradztwa
Rolniczego w Losiowie,

17. przekazywanie materialow Zrodlowych do prowadzenia ewidencji melioracyjnej 1
sprawozdawczosci,

18. budowa, modernizacja, utrzymanie i ochrona rowdéw komunalnych i przepustow na tych
rowach.

3. z zakresu utrzymania terenow zielonych na terenie gminy:

1. koordynacja biezacych prac zwigzanych z utrzymaniem terendw zielonych na terenie gminy,

2. ewidencjonowanie obiektow zieleni gminnej,

3. kierowanie wnioskow o ukaranie jednostek lub 0s6b dopuszczajacych si¢ niszczenia zieleni,

4. wzbogacanie gminy w nowe tereny zieleni publicznej, ze szczegdlnym uwzglednieniem
likwidacji tzw. ,,dzikich wysypisk,,

5. udostepnianie terenéw zielonych na potrzeby organizacji imprez,

6. planowanie 1 rozliczanie nakladéw na biezace utrzymanie zieleni na terenie gminy (zakup paliwa,
remont sprz¢tu do koszenia, zakup czg¢sci zamiennych, zakup nowego sprzetu do utrzymania
zieleni).

4. z zaKkresu prawa wodnego:

1. zatwierdzanie ugdd w sprawach zmian stosunkéw wodnych,

2. nakazywanie wykonania niezbednych urzadzen zabezpieczajacych wode przed zniszczeniem lub
zabronienie wprowadzania $ciekéw do wody w przypadku wprowadzenia przez wtlasciciela
gruntow do wody $ciekOw nienalezycie oczyszczonych,

3. nakazywanie przywrocenia stanu poprzedniego lub wykonania urzadzen zapobiegajacych
szkodliwym zmianom stanu wody na gruncie sgsiada albo na gospodark¢ wodng, a gdy jest to
gospodarczo nieuzasadnione — natozenie obowiazku zaptaty odszkodowania,

4. przygotowywanie i organizowanie ochotniczych druzyn ratowniczych,

5. w przypadku zagrozenia powodzig organizowanie ewakuacji ludno$ci z zagrozonych obszardw,
6. zobowigzanie do wykonania prac zabezpieczajacych przed powodzig lub do dostarczenia
posiadanych materiatow,

7. przyznawanie odszkodowan za straty z tytutu udziatu w ochronie przed powodzig,

8. nakazywanie wiascicielom gruntoéw sprzgtu plonéw w oznaczonym terminie z terenOw
zmeliorowanych zaopatrzonych w urzadzenie nawadniajace.



5. z zakresu ochrony zwierzat:

1. przygotowywanie projektéw uchwat organow gminy w zakresie rocznych programow opieki nad
zwierzetami bezdomnymi oraz zapobieganie bezdomno$ci, uzyskiwanie opinii od podmiotow
wskazanych w ustawie, realizacja zadan wynikajacych z programu,

2. prowadzenie postepowan o czasowym odebraniu zwierzecia wtascicielowi lub opiekunowi,

3. prowadzenie postepowan w sprawie wydania zezwolen na utrzymywanie psa rasy uznanej za
agresywng oraz o cofnigciu zezwolenia,

4. prowadzenie rejestru wydawanych zezwolen,

5. podejmowanie dziatan zwigzanych z umieszczeniem bezdomnych psow w schronisku,

6. wspoOtpraca z Weterynarig oraz innymi instytucjami i organizacjami dzialajagcymi na rzecz
ochrony zwierzat.

6. z zakresu ochrony zdrowia zwierzat oraz o zwalczania chorob zakaznych zwierzat:

1. przyjmowanie i przekazywanie zgloszen o podejrzeniu wystgpienia choroby zakaznej zwierzat, a
w przypadku pséw bezdomnych podejrzanych o chorobe zakazng w tym wscieklizneg, podjgcie
staran majacych na celu ich schwytanie oraz powiadomienie Inspekcji Weterynaryjnej, sgsiednich
gmin i1 najblizszego komisariatu Policji,

2. wyznaczanie rzeczoznawcOow dla oszacowania warto$ci rynkowej zwierzat zabijanych lub
padtych w zwigzku z wystgpieniem choroby zakaznej lub warto$ci rynkowej zniszczonych
produktoéw pochodzenia zwierzecego, przygotowywanie projektow zarzadzen,

3. ponoszenie kosztow stosowania srodkéw ochronnych i nadzoru na obszarze gminy w zwiazku ze
zwalczaniem zakaznej choroby zwierzat,

4. podawanie do wiadomosci osob zainteresowanych lub do wiadomosci publicznej o zarzadzanych
przez panstwowego lekarza weterynarii tymczasowych srodkach w celu umiejscowienia choroby 1
dopilnowanie ich wykonania.

7.z zakresu Prawa lowieckiego:

1. wspotdziatanie z administracjg lasow panstwowych 1 organizacjami spotecznymi w zakresie
rozwoju gospodarki lesnej, zadrzewieniowej i lowieckiej oraz dzierzawca lub zarzadca obwodu
towieckiego z organami policji w zakresie ochrony zwierzyny townej, w tym opiniowanie rocznych
planow towieckich sporzadzanych przez dzierzawcow obwodow lowieckich, przygotowywanie
opinii o wydzierzawieniu obwodu towieckiego.

4. skresla si¢ § 20.
5.w § 21 dodaje si¢ ust. 10 w brzmieniu:

10. z zakresu majatku gminnego:
1. pelnienie nadzoru i opieka nad wyposazeniem oraz sprz¢tem strazackim znajdujacym si¢
w budynkach Ochotniczej Strazy Pozarnej w Polskiej Cerekwi, Zakrzowie i Wroninie
w zakresie ich wlasciwego uzytkowania, utrzymania oraz funkcjonowania, a takze dbanie
o ich prawidlowy stan techniczny w szczegolnoS$ci poprzez:
- biezaca kontrolg ich stanu,
- zlecanie czynnosci niezbednych (konserwacje, naprawy) do ich wiasciwego utrzymania,
- kontrole wykonania zleconych czynnosci.
2. planowanie zabezpieczenia srodkéw finansowych do prawidlowego funkcjonowania majatku, o
ktérym mowa w pkt 1.
3. wspoéldziatanie z Referatem Finansowym w zakresie ewidencji ksiggowej w/w majatku.



6. w § 22 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. z zakresu obslugi informatycznej:

1) redagowanie strony internetowej urzedu gminy oraz profilu urzgdu w mediach

spotecznosciowych,

2) opracowywanie i udostgpnianie informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej,

petnienie obowigzkéw administratora tego biuletynu,

3) wdrazanie i eksploatacja systemoéw komputerowych w Urzedzie, a w szczegdlnosci :

a) analiza potrzeb 1 opiniowanie zakupdéw sprz¢tu komputerowego i1 oprogramowania oraz

zabezpieczenie serwisu gwarancyjnego i pogwarancyjnego dla zakupionego sprzgtu,

b) zabezpieczenie danych z wdrozonych systemow komputerowych oraz odpowiadajacej im

dokumentacji,

c) zapewnienie szkolen dla pracownikéw w zakresie wdrazania 1 eksploatacji systemow

komputerowych,

d) zapewnienie bezpieczenstwa systemow sieci informatycznych w urzedzie gminy,

e) zapewnienie potaczenia sieci informatycznej Urzedu z Internetem,

f) prowadzenie ewidencji stosowanych systemow i1 programéw komputerowych,

g) prowadzenie ewidencji uzytkownikow systemow i programoéw komputerowych w Urzedzie,

4) planowanie, przygotowanie i prowadzenie cato$ci spraw zwigzanych z elektronicznym obiegiem

dokumentow w Urzedzie,

5) prowadzenie calosSci spraw zwigzanych z podpisem elektronicznym, w tym obstuga poczty
ePUAP , a w szczegdlnosci odbior poczty i przekazywanie jej do sekretariatu.

7. w § 22 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. z zakresu promocji:

1) opracowywanie oraz realizacja zatwierdzonych przez organy gminy plandw promocji gminy w
ramach przyznanych §rodkéw budzetowych ,

2) opracowywanie corocznego kalendarza imprez kulturalnych na terenie gminy,

3) prowadzenie spraw z zakresu kontaktow 1 wspotpracy z gminami partnerskimi na plaszczyznie
integracji europejskiej oraz wspolnych przedsiewzigc,

4) organizacja i obstuga konferencji, spotkan i innych imprez promocyjnych i informacyjnych
umozliwiajgcych nawigzywanie wzajemnych kontaktow przez instytucje, podmioty gospodarcze i
organizacje spoteczne funkcjonujace na terenie gminy i podmioty zewnetrzne, ktérych dziatalno$¢
moze przyczyni¢ si¢ do rozwoju gminy,

5) podejmowanie réoznych innych dziatan na rzecz promocji gminy,

6) redagowanie biuletynu informacyjnego gminy,

7) organizacja imprez , koncertow 1 innych wydarzen organizowanych przez urzad,

8) organizowanie imprez kulturalnych, kulturalno-o$wiatowych o charakterze edukacyjno —
artystyczno — rozrywkowym dla mieszkancow,

9) organizowanie roznych form pracy z chetnymi mieszkancami w zakresie kulturalno-
artystycznym,

10) obstuga techniczna 1 gospodarcza imprez wtasnych 1 wspotorganizowanych przez urzad gminy,
11) wspoéldzialanie z innymi instytucjami i organizacjami na rzecz rozwoju i upowszechniania
kultury,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem i obstugg Centrum Kultury, a w
szczegolnosci:

a) planowanie zabezpieczenia srodkow finansowych do prawidtowego funkcjonowania Centrum
Kultury

b) dysponowanie okreslonymi w planie $rodkami finansowymi i sprawowanie nadzoru nad
dzialalnoscig finansowo — gospodarcza,



¢) prowadzenie harmonogramu wynajmu pomieszczen Centrum,

d) rozliczanie wynajmu pomieszczen Centrum oraz rozliczanie imprez odbywajacych sie w
Centrum,

e) opracowywanie programu dziatalnosci kulturalnej Centrum,

f) prowadzenie ewidencji sprzetu i materiatow bedacych na wyposazeniu Centrum, zaopatrywanie
Centrum w niezbgdne materiaty 1 srodki czystosci,

g) zabezpieczenie nalezytego stanu pomieszczen i sprzetu znajdujgcego si¢ na wyposazeniu
Centrum,

h) dbanie o tad i porzadek w budynku Centrum oraz na terenie do niego przylegtym,

1) zlecanie czynno$ci niezbednych (konserwacje, naprawy) do witasciwego utrzymania Centrum
Kultury (w tym m. im. urzadzen elektrycznych oraz wodno — kanalizacyjnych, a takze sprzetu
zwigzanego z obstuga muzyczng imprez 1 nagtos$nieniem imprez organizowanych w Centrum) oraz
kontrola wykonania zleconych czynno$ci.

J) wspotdziatanie z Referatem Finansowym w zakresie ewidencji ksiegowej w/w majatku.

8. w § 22 dodaje si¢ ust. 5 w brzmieniu:

5. z zakresu majatku gminnego:

1. pelienie nadzoru i opieka nad boiskiem ,,Orlik” w Zakrzowie w zakresie jego wlasciwego
uzytkowania, utrzymania oraz funkcjonowania, a takze dbanie o jego prawidtowy stan techniczny w
szczegblnosci poprzez:

- biezacg kontrole stanu,

- zlecanie czynnosci niezbednych (konserwacje, naprawy) do jego wlasciwego utrzymania,

- kontrole wykonania zleconych czynnosci.

2. planowanie zabezpieczenia $rodkow finansowych do prawidlowego funkcjonowania obiektu, o
ktorym mowa w pkt 1.

3. wspotdziatanie z Referatem Finansowym w zakresie ewidencji ksiggowej w/w majatku.

9. w § 22 dodaje si¢ ust. 6 w brzmieniu:

Jednoczes$nie powierzam Panu pelnienie zastgpstwa za pracownika ds. ochrony S$rodowiska,
melioracji w razie jego choroby, urlopu lub innej nieobecnos$ci poprzez zapewnienie ciggtosci pracy
1 zalatwianie interesantow zgodnie z zakresem czynnosci na tym stanowisku.

10. w § 23 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:

Jednocze$nie oprocz powierzonego zastgpstwa za pracownika ds. planowania przestrzennego,
gospodarki gruntami 1 mieniem gminnym powierzam Panu petlienie zast¢gpstwa za pracownika ds.
drogownictwa w razie ich choroby, urlopu lub innej nieobecno$ci poprzez zapewnienie cigglosci
pracy 1 zalatwianie interesantow zgodnie z zakresem czynnosci na tych stanowiskach.

11. w § 23 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:

4.z zakresu majatku gminnego:
1. pelnienie nadzoru i opieka nad:

a) zamkiem w Polskiej Cerekwi

b) budynkami Ochotniczej Strazy Pozarnej w Polskiej Cerekwi, Zakrzowie i Wroninie
w zakresie ich wlasciwego uzytkowania, utrzymania oraz funkcjonowania, a takze dbanie o ich
prawidlowy stan techniczny w szczegdlno$ci poprzez:

- biezacg kontrolg ich stanu,

- zlecanie czynno$ci niezbednych (konserwacje, naprawy) do ich wtasciwego utrzymania,

- kontrole wykonania zleconych czynnosci.



2. planowanie zabezpieczenia srodkéw finansowych do prawidlowego funkcjonowania obiektow, o
ktoérych mowa w pkt 1.
3. wspotdziatanie z Referatem Finansowym w zakresie ewidencji ksiggowej w/w majatku.

12. w § 24a ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. z zaKkresu drog transportu rolnego:

1. zarzadzanie siecig drég transportu rolnego,

2. wieloletnie i roczne planowanie budowy, modernizacji i remontu drég transportu rolnego,

3. wspolpraca z pracownikiem ds. inwestycji, przetargdw przy wykonywaniu

zadan w zakresie budowy, modernizacji, remontow drog transportu rolnego, oraz

w prowadzonym postepowaniu przetargowym w tym zakresie,

4. utrzymanie czystos$ci i porzadku na drogach transportu rolnego, a w szczegdlnosci:

a) kontrola 1 egzekwowanie przywrocenia do poprzedniego stanu naruszonego pasa drogi,

b) kontrola stanu poboczy drog transportu rolnego i podejmowanie dziatah majacych na celu
doprowadzenie ich do prawidlowego stanu,

5. przeprowadzanie corocznego przegladu drég transportu rolnego we wspdlpracy
z pracownikiem ds. inwestycji, przetargow,

6. coroczne wnioskowania o przyznanie dotacji z Terenowego Funduszu Ochrony Gruntéw
Rolnych zgodnie z Uchwalg nr XVII/196/2008 Sejmiku Wojewoddztwa Opolskiego
z dnia 31 marca 2008 r. w sprawie okreslenia zasad i trybu dysponowania $rodkami
z Terenowego Funduszu Ochrony Gruntéw Rolnych w wojewddztwie opolskim (Dz. Urz.
Woj. Opolskiego nr 28, poz. 989).

Jednoczes$nie powierzam Panu pelnienie zastgpstwa za inspektora ds. inwestycji, przetargdbw w
razie jego choroby, urlopu Ilub innej nieobecnos$ci poprzez zapewnienie cigglo$ci pracy
1 zalatwianie interesantow zgodnie z zakresem czynnosci na tym stanowisku.

13. w § 24a dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:

3. z zakresu drog majatku gminnego:
1. pelnienie nadzoru 1 opieka nad:
a) placami zabaw — w porozumieniu z sottysami wsi
b) $ciezka rowerowa
c) przystankami
w zakresie ich wlasciwego uzytkowania, utrzymania oraz funkcjonowania, a takze dbanie o ich
prawidlowy stan techniczny w szczegdlno$ci poprzez:
- biezacg kontrolg ich stanu,
- zlecanie czynno$ci niezbednych (konserwacje, naprawy) do ich wtasciwego utrzymania,
- kontrole wykonania zleconych czynnosci.
2. planowanie zabezpieczenia srodkéw finansowych do prawidtlowego funkcjonowania obiektow, o
ktorych mowa w pkt 1, w tym w zakresie placow zabaw - w porozumieniu
z soltysami wsi
3. wspotdziatanie z Referatem Finansowym w zakresie ewidencji ksiggowej w/w majatku.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Polska Cerekiew.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



