
 

ZARZĄDZENIE  Nr 0050/100/2025 

Wójta Gminy Polska Cerekiew 

z dnia 9 września 2025 roku 

 

w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stałego dyżuru 

na terenie Gminy Polska Cerekiew 

 

 

 Na podstawie § 8 ust. 5 pkt 6 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 18 marca 2025 r. 

w sprawie gotowości obronnej państwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 355)
1
, Zarządzenia nr 65/2025 

Wojewody Opolskiego z dnia 11 kwietnia 2025 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania 

systemu stałego dyżuru na terenie województwa opolskiego oraz Zarządzenia nr 72/2025 

Wojewody Opolskiego z dnia 22 kwietnia 2025 r. zmieniające zarządzenie nr 65/2005 z dnia 

11 kwietnia 2025 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stałego dyżuru na 

terenie województwa opolskiego, zarządza się, co następuje : 

§ 1  

W celu zapewnienia ciągłości przekazywania decyzji i zadań wynikających ze stanów 

gotowości obronnej państwa w sytuacjach, o których mowa w § 3 i § 5 rozporządzenia, 

organizuje się na terenie Gminy Polska Cerekiew system stałego dyżuru.  

§ 2 

W skład systemu stałego dyżuru wchodzą wyznaczeni pracownicy etatowi Urzędu Gminy, 

zgodnie z wykazem składu osobowego stałego dyżuru. 

§ 3 

1. Uruchamianie stałego dyżuru następuje: 

1) w stanie "stałej gotowości obronnej państwa", w celu realizacji zadań szkoleniowych i 

kontrolnych po okazaniu odpowiedniego upoważnienia oraz na podstawie decyzji 

organu, kierownika jednostki organizacyjnej lub zadania zleconego wynikającego z 

"Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Polska Cerekiew w warunkach 

zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny" zwany dalej 

planem operacyjnym; 

2) w razie zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny podczas 

wprowadzenia stanu pełnej gotowości obronnej państwa. 

2. Stały dyżur uruchamia się niezwłoczne po otrzymaniu sygnału/komunikatu o jego 

uruchomieniu. 

                                                 
1
 Zwany dalej rozporządzeniem. 



§ 4 

Ustala się następującą organizacje i zasady pełnienia stałego dyżuru: 

1) stały dyżur pełni się całodobowo, z podziałem na zmiany dyżurne zgodnie z 

zachowaniem przepisów Kodeksu pracy; 

2) stały dyżur pełniony jest w sposób ciągły, od momentu otrzymania sygnału o 

uruchomieniu do czasu otrzymania sygnału o jego zakończeniu; 

3) stały dyżur pełnią przeszkoleni pracownicy, którzy posiadają stosowne upoważnienie 

lub poświadczenie bezpieczeństwa uprawniające do dostępu do informacji niejawnych 

oznaczonych klauzulą "ZASTRZEŻONE„; 

4) w ramach funkcjonowania stałego dyżuru należy zapewnić bezpieczeństwo 

wykonywania zadań obronnych, w tym gromadzenia i przesyłania informacji oraz 

ochrony dokumentów przed dostępem do nich osób nieuprawnionych. 

§ 5 

Dokumentacja stałego dyżuru obejmuje: 

1) Zarządzenie w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stałego dyżuru na 

terenie Gminy Polska Cerekiew; 

2) Instrukcje stałego dyżuru – stanowi załącznik nr 1 do zarządzenia; 

3) Raporty doraźne, sytuacyjne, dobowe – stanowi załącznik do instrukcji; 

4) Dziennik działania stałego dyżuru – stanowi załącznik do instrukcji; 

5) Meldunek przyjęcia - przekazania stałego dyżuru – stanowi załącznik do instrukcji; 

6) Brudnopis stałego dyżuru – stanowi załącznik do instrukcji. 

§ 6 

Zadania wykonywane w ramach stałego dyżuru obejmują w szczególności: 

1) realizacje zadań przewidzianych w planie operacyjnym, z uwzględnieniem 

pierwszeństwa zadań wykonywanych w ramach zabezpieczenia Sił Zbrojnych 

Rzeczypospolitej Polskiej oraz uruchamiania systemu kierowania bezpieczeństwem 

narodowym; 

2) uruchamianie procedur związanych z podwyższaniem gotowości obronnej państwa; 

3) przyjmowanie i przekazywanie decyzji w sprawie uruchamiania zadań wynikających z 

bieżącej sytuacji; 

4) gromadzenie, przekazywanie informacji oraz decyzji ogniwom uczestniczącym w 

systemie stałych dyżurów; 

5) sporządzanie meldunków, raportów, dzienników i innych dokumentów, które będą 

poświadczać przekazanie informacji, decyzji i zadań wykonanych na stanowiskach 

stałych dyżurów. 

§ 7 

Bezpośredni nadzór nad całością organizacji, przygotowania i funkcjonowania systemu 

stałego dyżuru  na terenie Gminy Polska Cerekiew pełni Sekretarz Gminy. 



§ 8 

Za opracowanie dokumentacji systemu stałego dyżuru oraz jej aktualizację odpowiadają 

osoby wchodzące w skład systemu wymienione w § 2 zarządzenia. 

§ 9 

1. Stały dyżur pełniony będzie w pokoju  Nr 16 wyposażonym w niezbędny sprzęt łączności 

oraz środki i materiały biurowe. 

2. Dokumentacja przechowywana będzie w odpowiednio zabezpieczonej szafie w pokoju 

nr 22. 

§ 10 

Traci moc Zarządzenie Nr 0050/21/2012 Wójta Gminy Polska Cerekiew z dnia 12 kwietnia 

2012 w sprawie organizacji stałego dyżuru na potrzeby podwyższenia gotowości obronnej 

państwa. 

§ 11 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania 

 

 

 

 


