Zarzadzenie Nr 0050/121/2025

Wojta Gminy Polska Cerekiew
z dnia 17 pazdziernika 2025 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust.1 i1 3, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2023 poz. 120 z p6zn.zm) i zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2024, poz. 1530), Instrukcja Inwentaryzacyjna
obowigzujaca w jednostkach obstugiwanych oraz ustawg z 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025r. poz. 1153 ze zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie okresowej/rocznej inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych
znajdujacych si¢ w jednostkach obstugiwanych t;.:
1. Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Polskiej Cerekwi
2. Zespole Szkolno-Przedszkolnym we Wroninie

§2

1. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) droga spisu z natury:
a) srodkow pienieznych w kasie;
b) druki scistego zarachowania;
C) magazyny
d) srodki trwate znajdujgce si¢ na terenie niestrzezonym (z wyjatkiem Srodkow
trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony 1 gruntow)
e) sktadnikow aktywow, bedacych wilasnoscig innych jednostek powierzone do
uzywania., przechowywania itp.
f) sktadniki majatkowe objete ewidencja ilosciowa
2) droga uzyskania potwierdzenia sald:
a) srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
b) naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, wobec o0sob
nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz tytutow publicznoprawnych,
c) wilasne sktadniki majgtkowe powierzone kontrahentom
3) droga weryfikacji:
a) s$rodki trwate w budowie
b) srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, gruntdéw oraz praw
zaliczanych do nieruchomosci
€) nalezno$ci sporne i watpliwe, nalezno$ci i zobowigzania wobec pracownikow,
0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych, z tytulow publicznoprawnych,
d) funduszy specjalnych, przychodéw przysztych okresow,



e) aktywow i pasywow ewidencjonowanych pozabilansowo
2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w okresie od dnia 03.11.2025r. do dnia
31.12.2024r. zgodnie z Instrukcjg Inwentaryzacyjng obowigzujaca w jednostce, W
terminach okre§lonych w Planie inwentaryzacji na rok 2025, stanowiacy zatgcznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§3
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow aktywoéw wymienionych w §1 ust. 1

pkt 1b-f znajdujacych si¢ w Jednostkach powotuj¢ komisje¢ inwentaryzacyjng w tym:
a) w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Polskiej Cerekwi w nast¢pujgcym sktadzie:

= Bozena Jaksik— przewodniczacy Komisji,

= Gabriela Wawrzynek — cztonek Komisji

» Magdalena Koszela— cztonek Komisji
b) w Zespole Szkolno-Przedszkolnym we Wroninie w nastepujacym sktadzie:

» lwona Konieczna— przewodniczacy Komisji,

» Halina Mocniak — cztonek Komisji

= Sonia Weleda-Sitek - cztonek Komisji

§4
Osoby powotane na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialno$¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§5
1. Inwentaryzacja majatku w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow
naleznos$ci nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na 30.11.2025r do 31.12.2025r., a jesli to jest
nie mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentéw i porownania z zapisami w ksiggach,
na dzien 31.12.2025r.
2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w §1 ust 1 pkt 3 wg stanu na
31.12.2025r.

§6

Arkusze spisowe wydawane begdg przez wyznaczonego pracownika Referatu Finansowego.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



PLAN INWENTARYZACJI NA ROK 2025

Sktadniki ;
, ) I . Rodzaj
Lp. aktywow/pasywow Planowany termin inwentaryzacji . ..
. . .e Inwentaryzacji
podlegajqce inwentaryzacji
1. | Druki $cistego zarachowania 31grudnia 2025r. Spis z natury
od 30.11.2025 r. do 31.12.2025r. . .
at y C Potwierdzenie
> | Rozrachunki (og ateczne rozliczenie i ujecie w sald i
ksiegach rachunkowych do 15 weryfikacja
stycznia 2026 r.) J
, . od 03.11.2025r. do 31.12.2025r.
Grunty, wartosci at I Do
3. | niematerialne i prawne, $rodki (0§ ateczne roziiezenie Lujecie w weryfikacja sald
trwale trudno dostepne ksiegach rachunkowych do 15
stycznia 2026 r.)
. C 31 grudnia 2025r.
Srodki pienigzne na . D . :
(ostateczne rozliczenie i ujgcie w Potwierdzenie
4. | rachunkach bankowych, .
asywa jednostki ksiegach rachunkowych do 15 sald
P stycznia 2026r.)
Magazyl,ly towarow 1 31 grudnia 2025.r.
produktéw gotowych, . L
L. L , (ostateczne rozliczenie i ujgcie w .
5. darow, zywnosci, srodkoéw . Spis z natury
\ . ksiggach rachunkowych do 15
gospodarczych, srodki .
o . stycznia 2026 r.)
pienigzne w kasie,
od 03.11.2025r. do 31.12.2025r.
Sktadniki majatkowe objete . S . .
6. ewidencia ilodciow (ostateczne rozliczenie i ujecie w ksiegach | Spis z natury
) 2 rachunkowych do 15 stycznia 2026 r.)
Sktadniki majatkowe od 03.11.2025r. do 31.12.2025r.
7. | bedace whasno$ci innych (ostateczne rozliczenie i ujgcie w ksiegach | Spis z natury
jednostek rachunkowych do 15 stycznia 2026 r.)
Srodki trwal dus , od 03.11.2025r. do 31.12.2025r.
8. rodid trwaie znajeujace sig (ostateczne rozliczenie i ujecie w ksiegach | Spis z natury

na terenie niestrzezonym

rachunkowych do 15 stycznia 2026 r.)

data sporzadzenia

zatwierdzit




