
Zarządzenie Nr 0050/121/2025 

Wójta Gminy Polska Cerekiew 

z dnia 17 października 2025 r. 

 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji  

 

Na podstawie art. 4 ust.1 i 3, art. 26, art. 27 ustawy z 29 września 1994r. o rachunkowości 

(Dz.U. z 2023 poz. 120 z późn.zm) i zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z 27 sierpnia 2009r.  o 

finansach publicznych (Dz.U. z 2024, poz. 1530), Instrukcją Inwentaryzacyjną 

obowiązującą w jednostkach obsługiwanych oraz ustawą z 8 marca 1990 roku o 

samorządzie gminnym (Dz. U. z 2025r. poz. 1153 ze zm.) zarządzam, co następuje:  

  

  

§ 1  

Zarządzam przeprowadzenie okresowej/rocznej inwentaryzacji składników majątkowych 

znajdujących się w jednostkach obsługiwanych tj.: 

1. Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Polskiej Cerekwi 

2. Zespole Szkolno-Przedszkolnym we Wroninie 

  

§ 2  

 

1. Inwentaryzacją należy objąć następujące składniki majątkowe: 

1) drogą spisu z natury: 

a) środków pieniężnych w kasie; 

b) druki ścisłego zarachowania; 

c) magazyny 

d) środki trwałe znajdujące się na terenie niestrzeżonym (z wyjątkiem środków 

trwałych, do których dostęp jest znacznie utrudniony i gruntów) 

e) składników aktywów, będących własnością innych jednostek powierzone do 

używania., przechowywania itp. 

f) składniki majątkowe objęte ewidencja ilościową 

2) droga uzyskania potwierdzenia sald: 

a) środki pieniężne na rachunkach bankowych,  

b) należności, z wyjątkiem należności spornych i wątpliwych, wobec osób 

nieprowadzących ksiąg rachunkowych  oraz tytułów publicznoprawnych, 

c) własne składniki majątkowe powierzone kontrahentom  

3) droga weryfikacji: 

a) środki trwałe w budowie 

b) środki trwałe, do których dostęp jest znacznie utrudniony, gruntów oraz praw 

zaliczanych do nieruchomości 

c) należności sporne i wątpliwe, należności i zobowiązania wobec pracowników, 

osób nieprowadzących ksiąg rachunkowych, z tytułów publicznoprawnych, 

d) funduszy specjalnych, przychodów przyszłych okresów, 



e) aktywów i pasywów ewidencjonowanych pozabilansowo 

2. Inwentaryzację należy przeprowadzić w okresie od dnia 03.11.2025r. do dnia 

31.12.2024r. zgodnie z Instrukcją Inwentaryzacyjną obowiązującą w jednostce, w 

terminach określonych w Planie inwentaryzacji na rok 2025, stanowiący załącznik do 

niniejszego Zarządzenia. 

 

§ 3  

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji składników aktywów wymienionych w §1 ust. 1 

pkt 1b-f znajdujących się w Jednostkach powołuję komisję inwentaryzacyjną w tym: 

a) w Zespole Szkolno-Przedszkolnym  w Polskiej Cerekwi w następującym składzie:  

 Bożena Jaksik– przewodniczący Komisji,  

 Gabriela Wawrzynek – członek Komisji   

 Magdalena Koszela– członek Komisji 

b) w Zespole Szkolno-Przedszkolnym  we Wroninie w następującym składzie:  

 Iwona Konieczna– przewodniczący Komisji,  

 Halina Mocniak – członek Komisji   

 Sonia Weleda-Sitek - członek Komisji 

 

§ 4  

Osoby powołane na członków Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszą odpowiedzialność za 

właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.   

                                                                         

§ 5 

1. Inwentaryzacja majątku w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentów 

należności należy przeprowadzić wg stanu na 30.11.2025r do 31.12.2025r., a jeśli to jest 

nie możliwe, to w drodze weryfikacji dokumentów i porównania z zapisami w księgach, 

na dzień 31.12.2025r. 

2. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w §1 ust 1 pkt 3 wg stanu na 

31.12.2025r. 

§ 6  

Arkusze spisowe wydawane będą przez wyznaczonego pracownika Referatu Finansowego.  

  

§ 7  

Wykonanie zarządzenia powierzam Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej.  

  

                                                                          § 8  

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

  

  

  

  

. 

 

 



 

  

PLAN INWENTARYZACJI NA ROK  2025 

   

  

  

Lp.  

Składniki 

aktywów/pasywów 

podlegające inwentaryzacji  

Planowany termin inwentaryzacji  
Rodzaj 

inwentaryzacji  

1.  Druki ścisłego zarachowania  31grudnia 2025r.  Spis z natury  

   2. Rozrachunki 

od 30.11.2025 r. do 31.12.2025r.   

(ostateczne rozliczenie i ujęcie  w 

księgach rachunkowych  do 15 

stycznia 2026 r.) 

Potwierdzenie 

sald i 

weryfikacja 

3.  

Grunty, wartości 

niematerialne i prawne, środki 

trwałe trudno dostępne 

od 03.11.2025r. do 31.12.2025r.   

(ostateczne rozliczenie i ujęcie  w 

księgach rachunkowych  do 15 

stycznia 2026 r.)  

weryfikacja sald  

4.  

Środki pieniężne na 

rachunkach bankowych, 

pasywa jednostki  

31 grudnia 2025r.   

(ostateczne rozliczenie i ujęcie  w 

księgach rachunkowych  do 15 

stycznia 2026r.)  

Potwierdzenie 

sald  

5.  

Magazyny towarów i 

produktów gotowych, 

darów, żywności, środków 

gospodarczych, środki 

pieniężne w kasie,  

31 grudnia 2025.r.   

(ostateczne rozliczenie i ujęcie  w 

księgach rachunkowych  do 15 

stycznia 2026 r.)  

Spis z natury  

6. 
Składniki majątkowe objęte 

ewidencja ilościową 

od 03.11.2025r. do 31.12.2025r.   

(ostateczne rozliczenie i ujęcie  w księgach 

rachunkowych  do 15 stycznia 2026 r.) 

Spis z natury  

7. 

Składniki majątkowe 

będące własności innych 

jednostek  

od 03.11.2025r. do 31.12.2025r.   

(ostateczne rozliczenie i ujęcie  w księgach 

rachunkowych  do 15 stycznia 2026 r.) 

Spis z natury  

8. 
Środki trwałe znajdujące się 

na terenie niestrzeżonym 

od 03.11.2025r. do 31.12.2025r.   

(ostateczne rozliczenie i ujęcie  w księgach 

rachunkowych  do 15 stycznia 2026 r.) 

Spis z natury 

  

  

  

  

  

data sporządzenia                                                zatwierdził  

  

 


